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OBCINA TRZIN
Obé&inski svet

Stevilka zadeve: 900-0011/2024-21
Datum: 18. 12. 2024

Na podlagi Zakona o lokalni samoupravi (Uradni list RS, §t. 34/07 - uradno pretiséeno besedilo, 76/08,
79/08, 51/10, 40/12-ZUJF, 11/14 — popr., 14/15-ZUUJFO, 11/18-ZSPDSLS-1, 30/18, 61/20 — ZIUZEOP-A,
80/20 — ZIUOOPE in 62/24 - odl. US), Zakona o vrtcih (Uradni list RS, t. 100/05 — uradno pretis¢eno
besedilo, 25/08, 98/09 - ZIUZGK, 36/10, 62/10 — ZUPIS, 94/10 — ZIU, 40/12 — ZUJF, 14/15 — ZUUJFO,
55/17 in 18/21), Statuta Obgine Trzin (Uradni vestnik Ob&ine Trzin, §t. 2/21) in Poslovnika Obginskega

sveta Obcine Trzin (Uradni vestnik Ob¢ine Trzin §t. 16/22 - uradno predi$éeno besedilo) je Obé&inski svet
Obcine Trzin na 14. redni seji dne 18. decembra 2024 sprejel naslednji

Pravilnik o sprejemu otrok v vrtec
. SPLOSNA DOLOCBA
1. ¢len

Ta pravilnik ureja postopek sprejema otrok, sestavo in nacin dela komisije za sprejem otrok v vrtec ter
kriterije za sprejem pred3oiskih otrok v Osnovno $olo Trzin, Enoto vrtec Zabica.

Il. SPREJEM IN VPIS OTROK V VRTEC
2. Elen

Vrtec vpisuje in sprejema predSolske otroke v svoje programe na podlagi prijav in prostih mest vse leto.
Vrtec najmanj enkrat letno objavi javni vpis novincev za naslednje $olsko leto, praviloma v mesecu
marcu. Javni vpis novincev vrtec objavi na spletnih straneh vrtca in v javnem &asopisu.

3. &len

Vrtec lahko sprejme otroka, ko je dopolnil starost najmanj 11 mesecev, &e stardi ne uveljavljajo ved
pravice do starfevskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela. Za starfe otrok, ki so oddali vlogo za
vpis otroka v vrtec, vrtcu na njegovao zahtevo pristojni center za socialno delo posreduje podatke o izteku
pravice do starSevskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela.

Star3i vpidejo otroka v vrtec tako, da oddajo vlogo za vpis otroka v vrtec {v nadaljevanju: vloga) na
predpisanem obrazcu.

Vlogo odda eden od starSev oziroma otrokov skrbnik (v nadaljevanju: vlagatelj).



Vloge dobijo starsi na sedeZu vrica in na spletni strani vrica.
Viagatelj odda vlogo na sedeZu vrtca ali jo podlje po posti. Vrtec najkasneje v osmih dneh po prejemu
vloge vlagatelja pisno obvesti o prejemu vloge in 5ifri, pod katero se vodi otrok v evidenci vpisanih otrok.

4. ¢len

Ce staréi oddajo nepopolno viogo ali & vrtec zaradi uporabe kriterijev za sprejem potrebuje 3e druge
podatke, lahko starie pozove k odpravi pomanjkljivosti ali dopolnitvi vioge tudi po elektronski po3ti,
telefonu ali ustno, &e stardi pridejo v vrtec. O tem se napide uradni zaznamek. Ce vioga ni dopolnjena,
se jo obravnava in o sprejemu otroka odlogi na podlagi podatkov, ki jih vsebuje vicga.

V primeru, da viagatelj odda viogo kadar koli po poteku roka za prijavo na javni vpis novincev, mora vrtec
v roku 15 dni po prejemu vioge vlagatelja pisno obvestiti o prejemu vioge, Sifri, pod katero se vodi otrok
v evidenci vpisanih otrok, o datumu vkljucitve otroka v vrtec in o drugih pogojih za sprejem otroka v
vrtec. Ce v vrteu ni prostih mest, vriec viagatelja pisno obvesti o postopku sprejema otroka ob nastanku
prostega mesta oziroma obravnavi njegove vioge na komisiji za sprejem otrok v vrtec.

5. Clen

Ce je v vrtcu dovolj prostih mest, odloa o sprejemu otrok ravnatelj vrtca ali oseba, ki jo pooblasti
ravnatel].

Ce je v vrtec vpisanih vet otrok, kot je v vrtcu prostih mest, odloga o sprejemu komisija za sprejem otrok
v vrtec.

Komisija obravnava vloge za sprejem otrok po zakljucku javnega vpisa novincev, predvidoma v mesecu
aprilu.

Vrtec starde pisno obvesti o roku za sklenitev pogodbe o medsebojnih pravicah in obveznostih med
vrtcem in star$i, o datumu vkljuditve otroka v vrtec in 0 obveznosti starSev, da ob vkijulitvi otroka v vrtec
predloZijo potrdilo pediatra o zdravstvenem stanju otroka.

[Il. SESTAVA IN DELO KOMISIJE
6. ¢len
Komisijo za sprejem otrok v vriec {v nadaljevanju: komisija) sestavljajo:
- en predstavnik delavcev vrtca, ki ga imenuje ravnatelj,
- en predstavnik star3ev, ki ga imenuje svet star3ev vrtca,

- en predstavnik obéine ustanoviteljice, ki ga imenuje ustanoviteljica.

Clani komisije so imenovani za dobo 3tirih let. Mandat predstavnika star3ev je vezan na vkljucenost
otroka v vrtcu.

Delo komisije vodi predsednik komisije, ki ga &lani komisije izvolijo na prvi seji.
Ravnatelj vrtca oziroma pomodénik ravnatelja za vrtec sklie prvo sejo komisije.

Seje komisije sklicuje in vedi njen predsednik.



Komisija je sklepéna, Ce sta na seji navzoli dve tretjini &lanov.

Komisija o poteku seje komisije vodi zapisnik, v katerega vpie zlasti naslednje podatke:
ime in sedez vrtca, kjer komisija deluje,
kraj, datum in uro seje komisije,

- imena navzodih,

- kratek potek dela komisije,

- sprejete sklepe komisije, katerih obvezni del je prednostni vrstni red, kjer se podatki o otrocih
objavijo pod Sifro otroka.

Zapisnik podpisejo ¢tani komisije.
7. Clen

Komisija obravnava vloge na svoji seji, ki ni javna, v skladu z dolo¢bami Zakona o vrtcih, Na seji komisije
so lahko prisotni samo &lani komisije, oseba, ki vodi postopek in zapisnikar.

Komisija obravnava vse vloge na podlagi podatkov, ki so navedeni v viogi, oziroma na podlagi podatkov,
ki jih pridobi pri upravljavcih zbirk osebnih podatkov, doloéi stevilo tock po posameznih kriterijih in dologi
prednostni vrstni red otrok.

Komisija lahko preverja pravilnost podatkov, navedenih v vlogah, pri upravljavcih zbirk osebnih
podatkov, ki jih ti vodijo v skladu z zakenom. Ce komisija ugotovi nepravilnost podatkov, navedenih v
vlogi, odloti na podlagi podatkov, pridobljenih pri upravljavcih zbirk osebnih podatkov.

Komisija odlota po dologbah skrajianega ugotovitvenega postopka, doloéenem v zakonu, ki ureja
splosni upravni postopek.

IV. KRITERLI ZA SPREJEM OTROK V VRTEC

8. ¢len

Prednost pri sprejemu v vrtec ima otrok, za katerega starsi v skladu z zakonom, ki ureja celostno zgodnjo
obravnavo predSolskih otrok s posebnimi potrebami, predloZijo individualni naért pomodi drufini ali
zapisnik centra za zgodnjo obravnavo.
Prednost pri sprejemu v vrtec ima tudi otrok, za katerega stardi predloZijo mnenje centra za socialno
delo o ogroZenosti zaradi socialnega polozaja druZine. Mnenje o ogrofenosti otroka zaradi socialnega
poloZaja druZine vsebuje navedbe, da je druZina v skladu s predpisi, ki urejajo socialno varnost oziroma
poloZaj druZine, obravnavana kot socialno ogrozena druZina s strani centra za socialno delo, kar je
razvidno iz uradnih evidenc, ki jih vedijo centri za socialno delo.

9. &len

Komisija odloga o sprejemu otrok v vrtec na podiagi naslednjih kriterijev:



PREDNOSTNI KRITERLI

1.

Otrok s posebnimi potrebami, za katerega je s strani Centra za zgodnjo obravnavo izdan
individualni naért pomo¢i druZini oziroma zapisnik multidisciplinarnega tima

Otrok, za katerega je predloZeno mnenje centra za socialno delo o ogroZenosti zaradi
socialnega polo#aja druZine ali drugih razlogov, ki vsebujejo navedbe, da je druZina
obravnavana kot socialno ogroZena druZina s strani centra za socialno delo, kot je razvidno iz
uradnih evidenc, ki jih vodijo centri

Zap. &t

KRITERIJ STEVILO TOCK

PREBIVALISCE {uposteva se ena izmed moZnosti):
a) otrokin eden od starSev ima stalno prebivalis¢e v Obgini Trzin 150

b) otrok starSev tujcev, katerega nobeden od starSev nima 50
stalnega prebivali3¢a v Republiki Sloveniji in je vsaj eden od
starSev zavezanec za dohodnino v Republiki Sloveniji, ki ima
skupaj z otrokom zacasno prebivali$ée v Obéini Trzin

¢} otrokin eden od starSev ima zaCasno prebivali¢e v Obdini 50
Trzin

DRUZINA IMA:
a} dva predSolska otroka in/ali osnovnosclska otroka 1

b} triali ved prediolskih in/ali osnovnosolskih otrok 2

Eden od stariev ima zaposlitey na ocbmoéju obgine Trzin. 30

Oba stara sta zaposiena oz. je zaposlen en stard v primeru
enostardevske druZine.

Oba star$a sta $tudenta ali dijaka oz. je v primeru enostarSevske 15
druZine en star¥ $tudent ali dijak.

Eden od starSev je zaposlen, drugi je $tudent ali dijak.

Eden od starSev je zaposlen oz. je §tudent, drugi pa je:
- aktivni iskalec zaposlitve ali
- uveljavlja pravico do star3evskega dopusta in ob tem ni
zaposlen. V primeru enostarievske druZine je eden od starey, 10
ki Zivi skupaj z otrokom, aktivni iskalec zaposlitve ali uveljavija
pravico do starSevskega dopusta in ob tem ni zaposlen.

V vrtec se vkijuCuje otrok, ki bo 1. 9. tekofega leta dopolnil starost
a) 3letainvet 50

b) 2do3let 45




¢} 11 mesecevdo?2 let 40

7. Otrok, ki 1. 9. tekoega leta Se ne bo dopolnil starosti 11 mesecev se
vklju€uje v vrtec v mesecu:

a) oktobru 25
b} novembru 20
¢) decembru 15
d) januarju naslednjega koledarskega leta 10
e} februarju naslednjega koledarskega leta 5
f) marcu naslednjega koledarskega leta 1
8. Otrok Zivi v enostarsevski / rejnidki druZini. 20
9. Drugi socialni ali zdravstveni razlogi, po presoji komisije (dlje trajajola 5

bolezen ali invalidnost v druZini, posebne socialne razmere).

10. Otrok, ki ima priporotilo razvojne ambulante, centra za zgodnjo 5
obravriavo ali za duSevno zdravje otrok in mladostnikov v okviru
otroskega dispanzerja, z navedbo razlogov za nujnost vkljuitve otroka
v vrtec.

11. Otrok, ki je bil v preteklem Solskem letu uvrifen na prednostni
gakalni seznam, ter je s 1. 9. preteklega 3olskega leta izpolnjeval
pogoje za vkijuditev in mu ni bila omogo€ena vkljuditev v vrtec. 10

Vloge se totkuje tako, da se pri vsakem kriteriju, ki je izpolnjen, dodeli pripadajoée $tevilo tock.
10. ¢len

Za vpisane otroke komisija doloti na podlagi kriterijev prednostni vrstni red tako, da razvrsti vse vpisane
otroke po dosezenem Stevilu tock, od najvidjega do najniZjega 3tevila. Otroci se vkljuéujejo v vrtec s
prednostnega vrstnega reda glede na starost, prosto mesto v posameznem starostnem oddelku in glede
na program vrtca, ki se izvaja v oddelku.

Vrtec v osmih dneh po seji komisije glede na Stevilo prostih mest po posameznih starostnih skupinah in
oddelkih ter v skladu s prednostnim vrstnim redom odloéi, koliko otrok bo sprejetih v vrtec. Otroci, ki
niso sprejeti v vrtec, se v skladu s prednostnim vrstnim redom uvrstijo na prednostni éakalni seznam.

Vrtec izda v osmih dneh po seji komisije prednostni vrstni red, iz katerega izhaja seznam sprejetih otrok
in prednostni ¢akalni seznam, ki se objavi na oglasni deski in na spletnih straneh vrtca. Podatki o otrocih
se objavijo pod 3ifro, pod katero se vodi otroka v evidenci vpisanih otrok in je vlagatelj z njo pisno
seznanjen.




11. &len

Vrtec poilje starfem v osmih dneh po seji komisije obvestilo z izpisom vseh podatkov iz seznama
sprejetih otrok ali prednostnega ¢akalnega seznama za njihovega otroka z navadno postno podiliko in
po elektronski posti, ¢e so starsi navedli elektronski naslov, na katerega Zelijo prejemati obvestila vrtca.

Zoper obvestilo iz prejénjega odstavka o prednostnem vrstnem redu lahko stardi v 15 dneh po vroditvi
obvestila z navadno poétno posiljko vloZijo ugovor na svet zavoda, ki o ugovoru odlota v 15 dneh po
prejemu ugovora v skladu z Zakonom o vrtcih in s smiselno uporabo zakona, ki ureja splodni upravni
postopek. Ugovor se lahko vloZi zaradi nepravilnega upo$tevanja kriterijev. Ugovor na kriterij in teZo
posameznega kriteriia ni dopusten.

O ugovoru odloéi svet zavoda ob smiselni uporabi zakona, ki ureja splo$ni upravni postopek z odlocbo,
ki se vrodi starem, kot to doloéa ta zakon. Zoper odloitev sveta zavoda lahko starsi sproZijo upravni
spor.

12. élen

Ko je v vrtcu odlogeno o vseh ugovorih stardev zoper obvestilo o prednostnem vrstnem redu otrok, vrtec
starsem otrok, ki so sprejeti v vrtec, poélje poziv k sklenitvi pogodbe o medsebojnih pravicah in
obveznostih med vrtcem in staréi. V pozivu vrtec izrecno navede, da se Steje, da so strasi umaknili vlogo
za vpis otroka v vrtec, &e v 15 dneh od vrotitve poziva ne podpisejo pogodbe z vrtcem.

V primeru iz prej¥njega odstavka, vrtec pozove k sklenitvi pogodbe starSe nastednjega otroka po vrstnem
redu iz &akalnega seznama.

S podpisom pogodbe med vrtcem in starsi se Steje, da je otrok vkljuen v vrtec.

Odiotitve vrtca in druge listine v postopku sprejemanja otroka v vrtec se vrofajo po posti z navadno
podtno posiljko. Steje se, da je posilika vrogena naslovniku osmi dan od odpreme na posto.

13. €len

Po kon&anem postopku sprejema otrok, komisija uvrsti otroke na prednostni &akalni seznam, tako da se
prednostni vrstni red oblikuje po doseZenem $tevilu totk od najvidjega do najniZjega tevila. Ce je vet
otrok doseglo enako 3tevilo toék, se pri dolotitvi vrstnega reda uposteva dodatni kriterij starost otroka,
pri Eemer imajo prednost starejsi otroci. V primeru, ko ima ve¢ otrok, rojenih na isti dan, enako 3tevilo
tock, se uposteva ge dodatni kriterij, in sicer zadnje tri Stevke EMSO otroka, pri éemer ima prednost
otrek z niZjo vrednostjo teh Stevk.

Prednostni &akalni seznam velja do zadnjega dne ¥olskega leta, za katerega je bil oblikovan.
Ce ima vrtec prosto mesto za sprejem otroka po konéanem postopku sprejema otrok v vrtec, pozove k

podpisu pogodbe otrcka s prednostne £akalne liste glede na starost in prosto mesto v posameznem
oddelku.



V. KRONOLOSKI CAKALNI SEZNAM
14. ¢len
Vloge, ki jih star3i oddajo po zakljuenem javnem vpisu za tekoée $olsko leto, vkljuéno s prvim dnem po
poteku javnega vpisa, se uvrstijo na kronoloski éakalni seznam. Otroci se razvricajo na kronologki ¢akalni

seznam glede na ¢asovno zaporedje vpisa. Prednost pri sprejemu imajo otroci s prednostnega &akalnega
s5eZnama.

Vrtecv 15 dneh po prejemu vioge starSe pisno obvesti o prejemu vloge in $ifri, pod katero se vodi njihov
otrok.

V1. IZPIS OTROK IZ VRTCA
15. ¢len
Stardi lahko izpidejo otroka iz vrtca z izpisnico, ki jo dobijo v upravi ali na spletni strani vrtca.

Otroka se trajno izpide iz vrica v letu, v katerem bo otrok vkljuéen v osnovno 3olo. Odpovedni rok je 30
dni.

Starsi lahko otroka trajno izpiSejo iz vrtca, kadar koli to Zelijo skladno s 30-dnevnim odpovednim rokom,
zaradiizstopa iz zdravstvenih razlogov ob predloZitvi zdravnitkega spri¢evala pa brez odpovednega roka.
Vil. KONENE DOLOCBE
16. &len

Ta pravilnik se objavi v Uradnem vestniku Ob¢ine Trzin in zagne veljati v 15 dneh po objavi.
17. élen
Z dnem uveljavitve tega pravilnika preneha veljati Pravilnik o sprejemu otrok v vrtec {dradni vestnik

Obéine Trzin, §t. 1/2011).

Stevilka: 602-0001/2024-28

Poslano:
Uradni vestnik Obd&ine Trzin, 5t. 1/2025, z dne 3. 1. 2025,
arhiv.



